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Pantalla de inicio

Para acceder a la pantalla de inicio de edufile.net, debe escribir en el navegador de
Internet de su preferencia (ej. Microsoft Edge, Google Chrome o Firefox) la siguiente

direccién: www.edufile.net. Al acceder, encontrara la siguiente pantalla en la que debera

completar los campos requeridos: nhombre de usuario, dominio y contrasefia.

VQ)REYFOUS

Usuarnio

Espafiol (es) w

iBienvenido!

Dominio

Pantalla de Tablero

Una vez ingrese a la plataforma, la pantalla inicial sera la de Tablero. Ademas, tendra
disponibles las opciones de Maestros, Estudiantes, Lecciones asignadas, Mensajes
asignados, Usuarios, Grupos, Catalogo, Monitoreo, Mensajes, Calendario, Guias 'y

Configuracion.
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Actividad

En esta seccidén se muestran diferentes accesos rapidos a funciones principales y de
mayor uso por el administrador. Al utilizar por primera vez la plataforma, las secciones
estaran en blanco. Las funciones de Maestros y Estudiantes son para crear los
usuarios. Lecciones asignadas es para visualizar la actividad de maestros asignando
lecciones. Mensajes asignados es para tener acceso a todos los mensajes enviados

por maestros a sus diferentes grupos.

EduSystem Espafiol ~  Salir o
Tablero Bienvenido, Admin Admin
Actividad
3 3 82 - 2 B 22 [

Maestros Estudiantes Lecciones asignadas Mensajes asignados

Pantalla de Usuarios

Paso 1: En esta seccidn podemos crear, editar e importar usuarios. Pulse sobre la

funcion Usuarios y siga los pasos que se encuentran a continuacion.
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Paso 2: Pulse en el boton de AAadir usuario y seleccione m

entre las dos opciones (Estudiante y/o Maestro) segun sea

la necesidad. < Q I

Afiadir usuario

Paso 3: Seleccionar por ejemplo Estudiante, completar los _

8 Estudiante

encasillados requeridos:

®  Maestro

(Y] Ammim M aralamrms inm

- Primer nombre, segundo nombre, apellido paterno,
apellido materno y correo electronico.

- Pulsar el botén de Guardar.

Grado:
Categoria:

Primer nombre:
Segundo nombre:

Apellido paterno:

Anallide matarna: I I

El sistema automaticamente genera el

Editar Estudiante: andresg.pacheco [<]

nombre de usuario (nombre.apellido) y un ™ e e

Apellido paterno: Pacheco

Cadigo puk. Este codigo esta compuesto

Apellido materno:

de letras y numeros, por ejemplo: Garrescectranico
104BF31A-DBC1-4D63-8EB7-613051B1C647, oS = E—
primeros 8 digitos (104BF31A) son — -
utilizados como contrasefia para acceder =

a la plataforma.

Paso 4: También se pueden crear los usuarios utilizando la opcidn de Importar
Usuarios, para esto se necesita un archivo en formato .CSV (formato que se utiliza en

Microsoft Excel).

Paso 5: Luego de creado el usuario, en esta misma pantalla podemos buscar el usuario
y editar informacion del mismo (icono lapiz azul) o borrar usuario del sistema (icono

zafacén rojo).



Nota: Si usted pulsa el boton [ para “Borrar el usuario” se presentara un mensaje

I’”

solicitando la confirmacién de esta accién. Si presiona “Si”, el usuario quedara eliminado
permanentemente de la plataforma. Si necesitara afadir ese usuario nuevamente, se

tendria que volver a crear.

Paso 6: Para crear una cuenta de maestro _

pulsamos en Anadir usuario y luego

seleccionamos Maestro.
< Q, Ir

Completamos todos los campos sugeridos: Aradic usuario

- Primer nombre, segundo nombre, apellido & Estudiante
paterno, apellido materno y correo I ®  Maestro I
electrénico. v T

- Pulsar Guardar para completar el proceso.

Primer nombre:
Segundo nombre:
Apellido paterno:

Apellido materno:

Correo electronico:

Teléfono:

Mévil:

[ == |




Pantalla de Grupos

En esta pantalla nos muestra la opcidn de crear los Grupos. Al utilizar por primera vez
la plataforma, la seccidn estara en blanco. Pulse sobre la funcién Anadir grupo para

iniciar el proceso de crear los grupos.

= EduSystem Espafiol - = Salic @
Grupos Bienvenido, Dreyfous Admin
4 Q Ir Todos - I Afiadir grupo I
Materia Nombre Idioma Maestro Créditos
Ciencias-7-12 10mo Biclogia Espafiol Yesenia Consultora 4 ¥ W
Social Studies - 11 11 United States Inglés Yesenia Consultora 4 ¥ W

Paso 1: En la pestana de Grupo seleccionamos la informacién necesaria para configurar
el grupo. Las materias y/o cursos que tendra disponibles seran aquellos que fueron

contratados con Dreyfous.

| Mater

2. Curso ;" Grupo = Estudiantes
3. Nombre del Materia:
Materia -
grupo curso:
Curso -
4. MaeStrO Nombre e

Blsqueda:

Maestros: eleccionados:
X a
Nixzaliz Reyes ’

Fernando Roman

(Seleccionamos el nombre y luego pulsamos en la flecha que mira hacia la
derecha para afadir al maestro.)

5. Se pulsa en el botén de Continuary pasamos a la segunda pestana Estudiantes.



Paso 2: En la pestafia de Estudiantes, nos aparecen todos los estudiantes y
procedemos a seleccionar los estudiantes que correspondan al grupo. Para maximizar

el proceso, podemos filtrar el listado por Grado.

Crear grupo

P Grupo - Estudiantes

Bilsqueda l:| ategoria:
Estudiantes Seleccionados:
Andrés Pacheco
Antonio Dreyfous (14
Camila Rodriguez
Carlos Reyes

Estudiante1 Asantiago

Estudiante2 Asantiago

Estudiante3 Asantiago “

Créditos: 0/ 22

Paso 3: Tenemos varias opciones para afnadir o remover a los estudiantes,

seleccionando uno a uno o varios estudiantes al mismo tiempo. Para esto utilizamos las
flechas que se encuentran entre los dos encasillados. En el primer encasillado nos
aparecen todos los estudiantes que estan en la plataforma. Podemos filtrar la lista por
grado o escribiendo el nombre del estudiante. Se utilizan las flechas para matricular a
los estudiantes en dicho curso. Las doble flechas nos mueve todo el listado de un lado

hacia el otro y la flecha sencilla es de manera individual.

Paso 4: Cuando ya tengamos la lista de los estudiantes procedemos a Guardar los

cambios al grupo.

Nota: Cada grupo tiene una cantidad créditos o licencias, segun sea la contratacion

con Dreyfous.




Pantalla de Catalogo

En la seccién de Catalogo usted podra visualizar todas las lecciones de los cursos

contratados por la institucion disponibles de EduSystem y/o D-Genius.

En la barra de Busqueda puede escribir un término clave referente al tema o concepto
que desea buscar en el catalogo de lecciones o puede ingresar el cédigo de la leccion.
Si el sistema no muestra resultados, emplee el método de filtro de las lecciones por

grado e idioma.

= EduSystem Espafiol - | Salir (@
Catélogo Bienvenido, Dreyfous Admin
< R B 1
Espaiiol Matematicas Ciencias
821 lecciones TE 1,260 lecciones T2 980 lecciones
Sociales Electivas Otros

vE 879 lecclones vA 737 lecclones *8 619 lecclones

Pantalla de Monitoreo

En la seccién de Monitoreo le permitira al administrador visualizar si los estudiantes

han descargados o no las lecciones asignadas por sus maestros.

El administrador podra aplicar distintos filtros para poder manejar la informacion
efectivamente. Puede buscar por grupo, unidad y leccion. Ademas, puede utilizar el

cddigo de la leccidn para una busqueda rapida.

= EduSystem Espafiol - | Salir (@

Monitoreo Bienvenido, Dreyfous Admin
< a .

340 grupos

3 Fernando Roman 202 Giovanni Paoli [ Jorge Diaz

5 grupos

13

Nixzaliz Reyes
2 grupos

7 grupos

Synergies rd Historia de Mayda Burgos Delmarie Santana

= - 2 grupos — 16 grupos -



Pantalla de Mensajes

En esta seccion podemos observar todos los comentarios emitidos por maestros a sus
diferentes grupos. El administrador puede borrar los mensajes enviados pulsando en el
icono TI.

= EduSystem Espafiol - = Salir (@

Mensajes Bienvenido, Dreyfous Admin
< Comentarios eliminados Q Ir

Fecha Maestro Grupo Comentario
—
2024-01-17 Anais M Veldzquez Espafiol 10 Favor de descargar la leccion y realizar la préctica #2. m]
2024-01-05 Anais M Veldzquez Biclogia Favor de descargar la leccién m]
—

Al momento de borrar el mensaje, la plataforma nos muestra una ventana para confirmar
la accion. Debera colocar una marca de cotejo y escribir un motivo por el cual esta

borrando el mensaje. Para finalizar pulse en el botén de Si.

Confirmar accion

Favor de descargar la leccion. Realizar la tarea #3. Trabajarla en grupo.

;Esta seguro que desea borrar el mensaje de Anais M Velazquez?

Motivo

Cambio de fecha de la leccidn.

- [ER

El mensaje eliminado pasa automaticamente a la seccion de Comentarios eliminados.

= EduSystem Espaiiol - | Salir @)

Mensajes Bienvenido, Dreyfous Admin

Eliminado Maestro Grupo Comentario

2024-01-03 Anais M Veldzquez Biologia Favor de descargar la leccion. Realizar la tarea #3. Trabajarla en grupo. o



Pantalla de Calendario

En la seccidon de Calendario, el administrador puede ver las lecciones y comentarios
enviados por los maestros a los estudiantes. El administrador podra realizar las

siguientes acciones:

1. Seleccionar el maestro o grupo que desea ver.
2. Podra ver la informacién de la leccion asignada, presionando la burbuja del

cédigo de la leccion.

= EduSystem Espaiiol - salir @
Calendario Bienvenido, Dreyfous Admin

< < @ > Enero2024 Hoy Dia Semana m
IS § oo -

o
w
n T
o
o

3. Puede cambiar los meses utilizando las flechas o pulsando en el icono & .

el

4 < @ > |Enero2024

4. Para enviar un mensaje a los estudiantes, pulse el icono de Agregar

Comentario.

Dia

I Agregar Comentario I

Hoy

10



5. Al pulsar el icono de Agregar Comentario, aparecera una ventana para poder
realizar el comentario a estudiantes.

a. Seleccione el estudiante o los estudiantes que desea enviar el mensaje y
luego presionar en las flechas para moverlos al encasillado de
Seleccionados.

b. Luego debe pulsar el icono de Continuar, para pasar a la pestafia de
Fecha y Comentario.

c. Seleccione la fecha que desea que le aparezca en el calendario al
estudiante y luego escriba el mensaje en el encasillado Comentario.
(Nota: El mensaje tiene un limite de 255 caracteres.)

d. Para completar el envio del mensaje debera pulsar el botéon de Guardar.

Calendarizar Comentario (x]

. - ke | N
am Estudiantes @ Fechay Comentario

Estudiantes: Seleccionados:

Abdihel Aponte Ortega
Abigail Santos

Acho Ulu

Adaliz Torres

Adnerys Dejesis

Adriana Garcia v

Cancelar Continuar
I

Calendarizar Comentario

. N e, .
a Estudiantes Ff Fechay Comentario

Seleccione la fecha en la que desea asignar el comentario y luego escriba un mensaje para sus estudiantes.

i 01/04/2024

Comentario

Estudiar.

e

11



Pantalla de Guias

Esta seccion provee el enlace a http://edusystem.com/cursos en donde podra ver las

guias tematicas de los diferentes cursos disponibles en EduSystem.

1. Pulse la seccién de Cursos y seleccione el curso al que desea acceder.

7-706-2700 | info@dreyfous com | Contacto | www.dreylous.com  EseaioL - encush £ @ B W

Iniclo  Sobre EduSystem m Solicitar Presentacion  Apoyo Descargas Comprar (BN

S'edusystem

2. Seleccione el idioma deseado, cursos disponibles en espafiol e inglés.

Y
:edUSySTem Inicio  Sobre EduSystem m Solicitar i6n  Apoyo Di Comprar
oy Droious
-—

Nuestras guias

Espafiol English

Kinder - Ciencias K L Guia-Ciencias-K_pdf
1er Grado - Ciencias 1 & Guia-Ciencias-1.pdf
2do Grado - Ciencias 2 K3 Guia-Ciencias-2.pdf
3er Grado - Ciencias 3 L Guia-Ciencias-3.odf

3. Puede descargar las guias tematicas que desee evaluar.

12


http://edusystem.com/cursos

Pantalla de Configuracion

En la seccion Configuracion se ofrecen las siguientes funciones: Enviar informacion,

Descargar usuarios, Cursos contratados y Registro.

= EduSystem Espafiol - Salit @
<

N \

(+] =2 ko B

Enviar informacion Descargar usuarios Cursos contratados Registro

Enviar informacion:

Esta seccion le permite enviar al correo electronico de los estudiantes o padres la
informacion de acceso a sus cuentas para crear su perfil en EduSystem Viewer o

D-Genius Viewer.

1. Pulse el botén de Enviar informacion.

2. Siga los pasos que se muestran en la imagen.
a. Sidesea, puede escribir un mensaje como encabezado de la carta.
b. Selecciona los maestros participantes del Proyecto.

c. Pulse Continuar.

Configuracion Bienvenido, Dreyfous Admin

4 Enviar Informacién

@ Mensaje a Estudiantes @ Vvista preliminar

Mensaje Maestros

Enviar PUK Bisqueda: [ |

Maestros: Seleccionados:
B U I =+~
Nixzaliz Reyes
»
Fernando Roman
Giovanni Paoli

Jorge Diaz

Synergies rd

Cancelar Continuar

13



d. Selecciona el estudiante o los estudiantes a quienes se le enviara la
carta con la informacion de acceso (credenciales).

e. Pulse Continuar.

@ Mensaje & Estudiantes @ vista preliminar

Grado: [+ +| Categoria: [* v

Seleccionados:

f. Ahora podra visualizar la carta preliminar.
g. Pulse Enviar.
@ Vensaje & Estudiantes @ Vista preliminar
RE: EDUSYSTEM
Descargar usuarios:
En esta seccidén puede descargar la lista de usuarios.

Pasos para descargar el listado de usuarios son los

siguientes:

1. Seleccione el formato en el cual desea hacer la descarga Excel o CSV.
2. Seleccione lo que desee descargar (Roles y Grupos).
3. Pulse el boton de Descargar usuarios.

£ Descargar usuarios
Excel [; CSsVv & Q, Buscar grupos Ir
Roles [ Todos Grupos [ Todos 1 de 446 grupos seleccionados

[J  OGMACTE ]  Curso_demo3 []  Espafiol 10MG g Matematicas
Estudiante - P General_Taller
O Maestros Historia O English 2 O English 10-MG O Matematicas

10_Sociedad 5 Taller
O English-10 O Algebra II-MG
(] Mate-6 Geometria_Taller

14



Cursos contratados:

En la seccidén Cursos contratados podra visualizar los cursos
contratados, la cantidad de licencias utilizadas y licencias

disponibles.

14 Cursos contratados

Ciencias Sociales Electivas

Una vez usted pulsa Cursos contratados, se despliegan todos los cursos que solicitd

la institucion:
1. Se despliegan todos los cursos contratados por materia, por grados y por grupo.

< Ciencias

C401G00 - Ciencias K
C401G01 - Ciencias 1

C401G02 - Ciencias 2

2. Se despliegan todos los cursos por grado. Visualizara el total de los créditos
contratados, utilizados o disponibles, segun los grupos creados. El total de

licencias se muestra al lado de cada curso.

501600 - Estudios Sociales K

Est. Soc. K

Cuatro grupos, se
™ dividen el total de
créditos.

Estudios Sociales K

Sociales K

- N oA

Sociales Kinder

1+14241=5

3. Elicono muestra el total de créditos/licencias solicitadas

para esa materia especifica.
4. Elicono muestra el total de créditos/licencias utilizadas en esa materia,

segun los grupos creados.
5. Elicono muestra el total de créditos/licencias disponibles para ser

asignados al grupo correspondiente.

Nota: Si cred los grupos y aun le faltan licencias, debe solicitar al consultor educativo

las licencias adicionales.

15



Registro:

En esta seccion se muestra el registro escolar de su institucion.

-

1. Le permite afadir o eliminar W términos segun sea la necesidad de la

institucion.

2. Al anadir términos debera ajustar el comienzo y el cierre recnore
pulsando en el icono
3. Pulse el botén de Guardar para completar el proceso.
£ Periodos y los terminos que desea utilizar para su registro.
Nombre del registro Comienza Termina
‘Registro 2023-2024 =] DT:‘OE;‘2023| |ﬁ 01/08/2024

Periodos y términos

Tipo Comienzo Final

Semestre 1 @ martes, 1 de agosto de 2023 8 sabado, 30 de diciembre de 2023 W

Semestre 2 & lunes, 1 de enera de 2024 @ sabado, 29 de junio de 2024 i}

16
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